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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_CEDULA DE INFORMACION

BRE : TRAMITE ERVICIO NIA

La constancia de residencia es un trémite personal, es un documento que expide &l ayuntamiento municipal de donde vive la persona que la solicita y se expide para acreditar la
residencia en el municipio

Articulo 91 fracciones V y X de la Ley Orginica Municipal del Estado de México.
Articulo 36 fraccion |,I1,111,IvV,V Bando Municipal

Constancia de Residencia Tres meses

Sl [ NO

DIRECCION WEB NIA

Se expiden para acreditar la residencia del municipio.

Para la expedicién de constancias se requiere presentar y cotsjar los documentos requisitados para ello.

PERSONAS FiSICAS

Originales Copias *Articulo 91 fracciones V y X de Ia Ley Orgéniea Municipal del
*Credencial de elector vigente con domicilio actual. : NO | Estado de México.
EN CASO DE NO CONTAR CON ELLA: : ; :;::?‘;1 :I:I'J'dpf:::dén V del Cédigo Financiero del Estado de
*ldentificacion oficial con fotografia para acreditar Ia personalidad NO

(c&dula, cartilla, licencia de conducir o comprobante de domicilio y |

Acta de nacimiento) Nota: Las copias se requieren para colocar los datos de manera

*Tener como minimo 6 meses de vivir en el perimetro del Municipio NO ! correcta en la constancia domicillarla y son Integradas a un
expediente.

*Recibo de pago.

En el caso de que la constancia sea para un menor de edad deberd

presentar:

*Credencial de elector del padre o tutor NO !

*Acta de Nacimiento de la menor NO I

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Originales Coplas *Articulo 91 fracciones V y X de la Ley Orgénica Municipal del
*Identificacion oficial con fotografia para acreditar la personalidad NO i Estado de México,
(cédula, cariila, ficencia de conducir) * Articulo 147 fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de
*Acta Constitutiva de la persona moral. NO ! México y Municipios,
*Recibo de pago. NO |

Nota: Las copias se requieren para colocar los datos de manera
correcta en la constancia domiciliaria y son integradas 2 un

expediente.

INSTITUCIONES PUBLICAS

Originales Copias *Articulo 91 fracciones V y X de [a Ley Orginica Municipal de!
*dentificacion oficial con fotografia para acreditar Ia persanalidad NO I Estado de México,
(cédula, cartilla, ficencia de conducir). * Articulo 147 fraccién V del Codigo Financiero del Estado de
*Documento que acredite Ia personalidad del representante legal o NO ! México y Municipios.
titular administrativo. |
*Clave de trabajo. NQ; | | Nota: Las copias se requieren para colocar los datos de manera
*Recibo de pago. NO correcta en la constancia domiciliaria y son integradas a un

expediente,

o

Acude al drea competente y solicita la constancla necesaria paj:a"sus tramites externos,
Informa los documentos que deberd presentar ol solicitante, tomando en cuenta la constancia de que se trate,
Proporciona los documentos solicitades y acude & Ins cajas genciales para realizar of page correspondiente al trimite,
Recibe el pago y expids el recibo de comprobante de pago.

Elabora la constancia agregando f metive de la solicitud.
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& Acude al drea competente, muestra su comprobante de pago y recibe su constancia acusando de recibide,
20 Minutos
| COSTO: $113.00 (1 UMA) Articulo 147 Cédigo Financiero del Estado de México
¢ . : .
FORMA DE PAC EFECTIVO \ X | TARJETA DE CREDITO | | TARJETA DEDEBITO | | ENLINEA (PORTAL DE PAGOS)

|

DONDE PG . En I caja general del Ayuntamiento.

N/

Sdio se debe de cumplir con los requisitos establecidos y con &l pago.

Al cumplir con fa documentacion completa se eXpide la constancia.

URIDALR

Secretaria del Ayuntamiento,

Secretarfa del Ayuntamiento.

' TITULAR DE LA DEPENDENCIA
| =
|

NO. INT. Y EXT.: ] SN

COLONIA: ! Centro —{ MUNICIPIO: ‘ Tlalmanalco

CP: ; 56700 Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas
CORREO ELECTRONICO:
secretaria@talmanalco gob.mx

NO. INT. Y EXT.:

CORREOELECTRONICO.

INFORMACION ADICIONAL

#Qué debo hacer cuando mi ecomprobante de domicilio no estd a mi nombre!

Se proporcionard en la Secretaria ded Ayuntamiento la leyendsa que deberd ser escrita por of utular del comprobante, en e cual hace de
conocimiento que no tiene inconvenients en que se le extienda constancia de vecindad en ese domicilio al salicitante, firmando y anexando
i copia de su credencial de elector para ef cotejo de la misma.

PREGUMNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3
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{El tramite es personal!

Puede realizaro otro familiar mayor de edad

iPuedo soliciar mds de una constancia?

RESPUESTA: Si

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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